MUNICIPI0 DE NOVA LARANJEIRAS

ESTADO DO PARANA
CNPJ: 95.587.648/0001-12
Rua Rio Grande do Sul, n? 2122, Centro - CEP: 85350-000
Fone: (42) 3637-1148

LEI N°1.388/2023, DE 21 DE JUNHO DE 2023

SUMULA: Dispbe sobre a concessdo de
diarias a vereadores e servidores do Poder
Legislativo de Nova Laranjeiras, e da outras

providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA LARANJEIRAS, ESTADO DO
PARANA, APROVOU E EU, FABIO ROBERTO DOS SANTOS, PREFEITO
MUNICIPAL, NO USO DAS ATRIBUICOES QUE ME SAO CONFERIDAS POR
LEIl, SANCIONO E MANDO PROMULGAR A SEGUINTE:

LEI:

CAPITULO |
DA INSTITUICAO DAS DIARIAS E DA MOTIVACAO

Art. 1°. Esta lei e seus anexos, institui e regulamenta na Camara Municipal de
Nova Laranjeiras, Estado do Parand, a concessdo de diarias a Vereadores e servidores,

nos segu intes casos:

| - A concessdo de diarias serdo concedidas de acordo com o interesse publico
do Poder Legislativo, evidenciado pelo cumprimento dos deveres préprios do cargo do

vereador ou servidor.

Il - para reunibes, previamente marcadas com autoridades do Executivo,
Legislativo ou Judiciario, estadual ou federal para tratar de assuntos de interesse do

Poder Legislativo ou relativa as atribuic@es tipicas do cargo;

I1l - para participar em encontros, seminarios, cursos, congressos que venham a
dar-lhe melhor conhecimento para o perfeito desempenho de seu mandato, e no caso do

servidor para aprimoramento profissional e melhor desempenho de sua funcéo;
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IV - para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado do Parand, e demais
6rgdos publicos para tratar de assunto do Poder Legislativo, em suas atribuicdes tipicas

exercidas na Camara Municipal de Nova Laranjeiras;
V - quando em missédo oficial, representando o Poder Legislativo Municipal;

VI — E vedado ao vereador efou servidor utilizar diarias para desempenhar
atribuicdes exclusivas do chefe do poder executivo, sob pena de usurpacdo de funcéo,
podendo responder por ato de improbidade administrativa, civil, penal e

administrativamente.

8 1° Os Vereadores e servidores do Poder Legislativo Municipal deverdo
apresentar junto ao relatério de viagem, para fins de atestarem a sua participacdo em

eventos, palestras, seminarios ou visitas a autoridades, 6rgaos publicos, o seguinte:

| - certificado; diploma, atestado ou declaracdo de visita ou matérias
jornalisticas, fotos, publicacbes que comprovem 0 compromisso, comprovante de
estadia em caso de diarias integrais, que venham a comprovar o interesse publico da

viagem, sempre pautados nas atribui¢des tipicas da Camara Municipal.

8§ 2°. Os Vereadores ou servidores que ndo apresentarem em 5 (cinco) dias Uteis
0S comprovantes que atestem a comprovacdo e a necessidade da viagem terdo o valor
repassado pelo Poder Legislativo em forma de diaria(s) descontada(s) em folha de

pagamento no més subsequente.

8§ 3° Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo previsto, ou
creditamento de valores fora das hipoteses autorizadas, as diaria recebidas em excesso
ou indevidamente, bem como taxas de inscricbes em cursos, treinamento, palestras,
seminarios, entre outros custeados pela Camara Municipal, deverdo ser restituidas, no

prazo 05 (cinco) dias Uteis, com a devida justificativa;

8 4°, A ndo restituicdo de oficio dos valores das diarias, nos termos dos 8§ § 2°. e

3°. deste artigo, implicard em descontos nos subsidios ou vencimentos, do valor das
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diérias recebidas em excesso, acrescido de juros e corre¢do monetéria, mediante

desconto em folha de pagamento pelo setor de contabilidade da Camara Municipal.

CAPITULO I
DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 2°. Os Vereadores e servidores do Poder Legislativo Municipal que se
deslocarem da sede da Camara Municipal de Nova Laranjeiras, nos casos previstos no
art. 1° desta lei, que solicitarem diarias em conformidade com o modelo constante no
Anexo Il desta lei, desde que autorizado pela Presidéncia, fardo jus a percepgdo de
diarias de viagem para custear as despesas de viagens, estadia/hospedagem, alimentacédo
e transporte urbano nos limites da cidade, que deverdo ser comprovadas com
apresentacdo de cupom ou nota fiscal de hotel, restaurante, tdxi e/ou uber, nos caso de
recebimento de diéria integral.

8§ 1°. A concessao de diarias objetiva custear despesas de viagens e estadias, para
desempenho de atividades em carater eventual, transitorio e em razdo de servico para

localidade diversa da sede ou da circunscrigéo.

Art. 3° A concessao de diaria fica condicionada a existéncia de disponibilidade

orcamentaria e financeira.

Art. 4° A competéncia para autorizagdo de diarias é exclusiva do Presidente da
Camara, e no caso que o mesmo for o solicitante, cabera a Mesa Diretora a competéncia

prevista neste artigo, nos moldes previstos para os demais vereadores.

Art. 5° As despesas de diarias deverdo seguir o rito da Lei Federal n°
4.320/1964: concessdo mediante EMPENHO PREVIO, emissio de NOTA DE
LIQUIDACAO e de ORDEM DE PAGAMENTO pelo ordenador de despesas.

Art. 6°. A solicitacdo de diaria obrigatoriamente serd escrita em conformidade
com o modelo constante no Anexo Il desta lei, e serd encaminhado e protocolada junto a

presidéncia ou Mesa diretora para o devido despacho de deferimento ou indeferimento.
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Art. 7°. Indeferido o pedido a solicitacdo sera devidamente arquivada.

Art. 8°. Deferida a solicitacdo de diaria sera encaminhado o deferimento ao setor

de contabilidade para realizar os procedimentos previstos no art. 11 desta lei.

CAPITULO 11l
DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 9°. O valor das diarias sera em conformidade com a Tabela do Anexo I, que

faré parte integrante desta lei.

Art. 10. Os valores das diarias serdo reajustados pelo indice Nacional de Preco ao
Consumidor - INPC, dos ultimos dozes meses, sempre no més de fevereiro de cada ano,

por meio de Ato da Mesa Diretora da Camara Municipal de Nova Laranjeiras.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DAS DIARIAS

Art. 11. Os Vereadores e servidores deverdo encaminhar, com antecedéncia,
oficio ao Presidente da Camara solicitando as diarias, em conformidade com o Anexo Il

desta lei.

| - sera considerado pernoite, para fins de recebimento integral da diaria, as
noites em que o Vereador ou servidor pernoitar na cidade de destino, sendo obrigatoria
apresentacdo de comprovacao do pernoite por meio de nota fiscal ou cupom fiscal do
hotel de hospedagem, em nome do Vereador ou Servidor recebedor de valores oriundos

de diarias.

I - em caso de ndo apresentacdo da comprovacgéo do pernoite, serd descontado o

valor referente a meia diaria nos subsidios ou vencimentos.

1l — O pagamento de diaria que incluam finais de semana ou feriados sera

excepcional, devendo estar expressamente justificado;
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CAPITULO V
DO PAGAMENTO DE MEIA DIARIA

Art. 12. O Vereador ou servidor tera direito ao valor da meia diaria quando:
| - quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;
Il - no dia de retorno a sede de servigo;

I1l - quando o evento que ira participar custear, por meio diverso, as despesas de

pousada;

IV - quando o Vereador ou servidor ficar hospedado em imovel pertencente a

Unido, ao Estado ou ao Municipio;

V - quando o Vereador ou servidor viajar a servico com retorno no mesmo dia.

VI - quando ndo houver comprovacao do pernoite nos termos previsto no inciso Il do

art. 7° desta lei.

CAPITULO VI
DO PRAZO PARA PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 13. A emissdo da nota de empenho devera ser realizada previamente antes

da saida do Vereador ou Servidor.

§ 1° Ja o pagamento da diaria ocorrerd também, preferencialmente, antes da

saida do Vereador ou Servidor.

8§ 2°. Os valores das diérias somente serdo realizados por transferéncia eletrénica
ou depositados em conta corrente ou poupanga dos Vereadores ou Servidores,
recebedores da diaria, a ser informado pelo solicitante.
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8 3% Os casos omissos e excepcionais deverdo ser analisados e autorizados

expressamente através de despacho pelo Presidente da Camara Municipal.

8 4° Em regra, ndo se poderd autorizar a concessao de diarias apos a realizacéo
do evento que deu origem ao pedido, salvo no caso de verificagdo de despesas
imprevisiveis e de forca maior, devidamente justificadas e comprovadas

documentalmente.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14. Além dos comprovantes constantes no § 1° do art. 1° desta lei, o
Vereador ou Servidor que receber diarias é obrigado a apresentar relatério da viagem

em até 5 (cinco) dias Uteis ap0s o retorno a sede.

§ 1° O relatério de viagem deve ser elaborado de forma descritiva e

encaminhado a Presidéncia, nos termos do Anexo Il desta lei, contendo o seguinte:
| - data e horario de partida e de retorno;
Il - explicacdo dos objetivos da viagem;

Il - nos casos de participagdo em cursos, seminarios, conferéncias, palestras,
entre outras participacdes de qualificacdo profissional, o Vereador ou servidor devera

anexar ao relatorio de viagem o certificado ou diploma.

IV - nos casos de visitas agendadas com autoridades da Unido, do Estado e dos
Municipios, o Vereador ou Servidor devera apresentar um ou mais dos seguintes

documentos oficiais:
a) Atestado e/ou declaracédo de visita;

b) Matérias jornalisticas;
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c) Fotos ou publicagdes que comprovem o comparecimento.

V - comprovante de estadia em seu nome em caso de diarias integrais, que
venham comprovar o interesse publico da viagem, sempre pautados nas atribuicdes

tipicas da Camara;

VI - em caso de deslocamentos realizados com transporte aéreo ou rodoviario
pagos com recursos da Camara Municipal, sera obrigatdria a apresentacdo dos bilhetes

de saida e de retorno, em nome do usuario.

§ 2°. O Vereador ou servidor que ndo apresentar o relatério de viagem, dentro do
prazo previsto no caput deste artigo, sofrera os descontos do valor das diérias recebidas

nos subsidios ou nos vencimentos do més seguinte.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. As diarias de viagens de Vereadores e Servidores serdo limitadas a 36
(trinta e seis) diarias anuais, 06 (seis) diarias mensais e 03 (trés) didrias semanais, salvo
nos casos excepcionais e especiais, e com prévia justificativa e expressa autorizacdo do

Presidente da Camara ou Mesa Diretora.

Art. 16. As diarias do servidor que ocupe o cargo de motorista serdo ilimitadas

devidas as funcdes tipicas do cargo.

Art. 17. E vedado o pagamento de diaria a pessoa que ndo seja servidor ou

vereador da Camara Municipal de Nova Laranjeiras, salvo o caso de servidor cedido.
Art. 18. Os atos de elaboracdo de solicitacdo das diarias e protocolo junto a presidéncia

ou mesa diretora para deferimento/indeferimento serdo feitos/elaborado pelo proprio

requerente vereador ou servidor que ira utilizar a diaria (s).
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Art. 19. A responsabilidade pelo controle das diarias, do recebimento do
relatério de viagem, dos comprovantes de despesas, ficard a encargo do servidor
responsavel pelo setor de recursos humanos da Camara Municipal de Nova Laranjeiras,

que devera fazer o devido arquivamento em arquivo proprio.

Art. 20. Todos os atos da presidéncia que concederem diaria deverdo ser
previamente publicados no Diario Oficial do Municipio e no Portal da Transparéncia,
com a indicac¢do do nome do beneficiario, cargo ou fungédo que exerce, destino, periodo
de afastamento, atividade a ser desenvolvida, valor despendido e o niUmero do processo
administrativo a que se refere autorizagdo, sendo permitida a publicagdo no maximo até

01 (um) dia util apds o dia da saida.

Art. 21. Revoga-se a Resolucdo n° 05/2013 e todas as demais disposicOes e

contrario.

Art. 22. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Nova Laranjeiras, Estado do Parana.

@64’;/2&&7\‘2)
FABIO BERTO DOS SANTOS

Prefeito Municipal
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ANEXO |

TABELA DE VALORES DAS DIARIAS

LOCAIS/CIDADES BRASILIA | CAPITAISE CIDADE COM
CIDADES ACIMA | MENOS DE 300
DE 300 KM KM

VEREADORES R$ 600,00 | R$ 500,00 R$ 400,00

SERVIDORES R$ 600,00 | R$ 500,00 R$ 400,00
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ANEXO 11

MODELO SOLICITACAO DE DIARIA N° XX

Assunto: Solicitacdo de Diarias

Data de requerimento: / /

De: Nome, cargo, CPF, matricula
Para: Presidente da Camara Municipal
Origem: Nova Laranjeiras

Destino:

Data de: / / a / /

Quantidade de diarias:

OBJETIVO DA VIAGEM:

Nova Laranjeiras,

Requerente:

Servidor/Vereador

Decisdo: Defiro/Indefiro

PROTOCOLO
PRESIDENTE CAMARA

Nova Laranjeiras, :

Presidente Camara Municipal
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ANEXO I
MODELO RELATORIO DE DIARIA N° 00

Assunto: Relatorio de Diarias

Data da Solicitacdo da Diaria: / /

De: Nome, cargo, CPF, matricula
Para: Presidente da Camara Municipal
Origem: Nova Laranjeiras

Destino:

Data e Horario:

Partida: 00h:00min do dia / /

Retorno 00h:00min do dia / /

RELATAR O OBJETIVO DA VIAGEM E OS RESULTADOS ALCANCADOS:

ANEXAR 0OS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DEFINIDOS NA LEI DE
DIARIAS.

Nova Laranjeiras, :

Vereador/Servidor

PROTOCOLO
SETOR RECURSOS HUMANOS
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